
 
  
  

 

 

 

 

 

 

Unternehmen GmbH 
Vorname Nachname 
Straße Hausnummer 
Postleitzahl Stadt 
 
 
 

Stadt, Datum 
 
Initiativbewerbung für Stelle XY 
 
Sehr geehrte/r Frau/Herr Ansprechpartner/in, 
 
 
Einleitung: 

 Was hat mich auf das Unternehmen aufmerksam gemacht? 
 Warum will ich mich beim Unternehmen bewerben? 
 Was ist meine Motivation für die Bewerbung? 
 Auf welche Position möchte ich mich bewerben? 

 
Hauptteil: 

 Welche Fähigkeiten bringe ich für die angestrebte Position mit? 
 Mit welchen weiteren fachlichen Kompetenzen und Soft Skills kann ich das 

Unternehmen unterstützen? 
 Welche Joberfahrung habe ich? 

 
Schluss: 

 Welches Ziel verfolge ich im Rahmen der angestrebten Position? 
 Wann kann ich die Stelle frühestens antreten? 
 Möchte ich, dass meine Bewerbung vertraulich behandelt wird? 
 Bei Kurzbewerbung: Angebot, die komplette Bewerbung bei Interesse 

nachzureichen. 
 Bei vollständiger Bewerbung: Um Kennenlerntermin/ Vorstellungsgespräch 

bitten. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Bewerber/In 
 
 

  


